ESTADO DO TOCANTINS
CAMARA MUNICIPAL DE TUPIRAMA
GABINETE DO VEREADOR JOSE PEREIRA

PROJETO DE EMENDA MODIFICATIVA 03 12011

Emenda modificativa ao Projeto de Lei n° 0103/11, que “Dispde sobre alteragéo
de denominacao da Assessoria Juridica e as atribuicdes dos cargos do quadrg
permanente de funcionarios da Prefeitura do Municipio de Tupirama - TO, eda
outras providéncias.

O Vereador que esta subscreve, com assento nesta Casa Legislativa, nos
termos do Regimento Interno, propde a seguinte emenda ao PROJETO DE LEl

N° 103/2011.

Art. 12 O Anexo | do Projeto de Lei 103/2011 passa a vigorar com as alteragoes
inseridas por esta emenda modificativa, conforme em anexo.

JUSTIFICATIVA:

O cargo de Auxiliar de Servigos Gerais continha atribuigées que seriam dos
cargos de Auxiliar de Limpeza Urbana, Merendeira e Guarda, sendo que todos
estes cargos sao integrantes do quadro de pessoal do municipio. Nao sendo
admitido mesmas atribuicbes para varios cargos diferentes, Isto geraria uma
inseguranga ao servidor quanto ao desempenho de atribuicées, podendo servir
de massa de manobra na mao de gestores. Alguns cargos ndo continham a
descricdo de atividades correlatas entendemos ser necessario a expressao
para que no futuro o servidor ndo alegue desvio de funcdo por desempenho de,
uma atividade correlata ndo descrita na lei das atribuigdes do seu cargo.

Tupirama, 06 de setembro de 2011.
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ANEXO |

ATRIBUIGOES DOS CARGOS

CARGO

PRINCIPAIS ATRIBUICOES

AUXILIAR DE SERVICOS
GERAIS

a) Executar servigos de limpeza, Manutengao
e reparos das dependéncias fisicas,
equipamentos e materiais permanentes.

b) Manter limpos os moveis e arrumar os
locais de trabalho.

c) Comunicar ao superior imediato sobre a
necessidade de requisitar material de
limpeza.

d) Zelar pelo prédio da Prefeitura Municipal e
demais prédios publicos, limpando e
arrumando as dependéncias desses prédios:
e) Executar outras tarefas que se incluam, por
similaridade, no mesmo campo de atuacao.-

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

a) Atender ao publico em geral que procure a
Prefeitura catalogando e controlando o
cadastro de visitantes.

b) Recepcionar e representar a instituicdo em
eventos e programacées institucionais.

c) Receber, registrar, arquivar e encaminhar
documentos.

d) Preencher, quando necessario,
requisi¢cdes e formularios.

e) Controlar e requisitar material de
expediente.

f) Executar servigos de digitagao, copiando
textos e preenchendo quadros, tabelas, fichas
e documentos diversos.

g) Efetuar langamentos simples em livros de
registros.

h) Executar outras tarefas que se incluam,
por similaridade, no mesmo campo de
atuacgéo.

i) Desempenhar outras atividades correlatas.

a) Realizar mapeamento de sua area:
b) Cadastrar as familias e atualizar
permanentemente esse cadastro;
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AGENTE DE SAUDE

c) ldentificar individuos e familias expostos a
situacdes de risco;

d) ldentificar area de risco;

e) Orientar as familias para utilizagao
adequada dos servigos de  salde,
encaminhando-as e até agendando consultas,
exames e atendimento odontélogico, quando
necessario;

f) Realizar agbes e atividades, no nivel de
suas competéncias, na areas prioritarias da
Atencao Basicas;

g) Realizar, por meio da visita domiciliar,
acompanhamento mensal de todas as
familias sob sua responsabilidade:

h) Estar sempre bem informado, e informar
aos demais membros da equipe, sobre a
situagdo  das  familia  acompanhadas,
particularmente aquelas em situagées de
risco;

i) Desenvolver agdes de educagéo e vigilancia
a saude, com énfase na promocgéao da satde
e na prevengéo de doencgas;

J) Promover a educagédo e a mobilizacgo
comunitaria, visando desenvolver acoes

-coletivas de saneamento e melhoria do meio

ambiente, entre outras;

k) Traduzir para a ESF a dinamica social da
comunidade, suas necessidades,
potencialidades e limites:

) Identificar parceiros e recursos existentes
na comunidade que possa ser potencializados
pela equipe.

m) Atuar em campanhas de vacinagédo e
acoes de controle de doencas visando
prevenir epidemias.

n) Realizar tarefas afins, determinadas pelo
superior hierarquico.

o) Executar outras tarefas que se incluam, por
similaridade, no mesmo campo de atuagao.

MOTORISTA

a) Realizar verificagbes e manutencdes
basicas do veiculo e utilizam equipamentos e
dispositivos especiais tais como sinalizagao
sonora e luminosa, software de navegacéo e
outros.
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b) Trabalhar seguindo normas de seguranga,
primeiros socorros, higiene, qualidade e
prote¢do ao meio ambiente.

c) Vistoriar o veiculo, verificando o estado dos

pneus, o nivel de combustivel, agua e éleo do

carter, testando freios e parte elétrica, para
certificar-se previamente de suas condigbes
de funcionamento.

d) Examinar as ordens de servicos para dar

—~ cumprimento a programacéo estabelecida.

- e) Dirigir o veiculo, manipulando os comandos
e observando o fluxo de transito e a
sinalizagdo para conduzi-los aos locais
determinados na ordem do servico.

f) Transportar documentos e servidores em
geral da Prefeitura Municipal quando em
trabalhos de assunto do Executivo, quando
autorizado pelo Gabinete do Prefeito.

g) Zelar pela manutencdo do veiculo
comunicando ao setor competente e
solicitando reparos.

h) Recolher o veiculo ap6s a jornada- de
trabalho ate local proprio.

) Executar outras tarefas que se incluam, por
similaridade, no mesmo campo de atuagao.

J) Desempenhar outras atividades correlatas.

a) Redigir correspondéncias, pareceres,
documentos e textos legais, determinar a
digitagdo de documentos;
b) estudar e examinar processos de carater
legal;
C) coordenar, supervisionar e dirigir a
classificagdo de documentos e processos:
ASSISTENTE d) operar programas, registro e guarda de
ADMINISTRATIVO processos, livros e documentos, efetuando
registros e examinando os prazos, datas e
posicdes financeiras, informando sobre as
pendéncias, interpretar portarias,.
regulamentos e instrugdes ligadas a assuntos
de administragdo, com o fim de aplicagao e

orientagao;
e) elaborar, sobre a orientagdo, quadros e
tabelas estatisticas, fluxogramas,

organogramas e graficos em geral;
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f) operar na elaboracédo de relatérios anuais,
executar, sobre orientagdo, servigos de
contabilidade;

g) receber, conferir e registrar a tramitagédo de
documentos;

h) preencher fichas, formularios, mapas,
conferindo as informagdes e os documentos
originais; .

i) efetuar calculos;

j) Examinar processos, expedientes e
documentos administrativos.

k) Redigir e digitar toda a documentagao
administrativa.

) Informar processos, expedientes, peticées e
documentos com base na legislacdo
existente.

m) Secretariar reunides e lavrar atas.

n) Elaborar e classificar documentos
referentes a assentamentos funcionais.

o) Fazer levantamento de bens patrimoniais.
p) Atender ao publico e prestar informacdes.
q) Elaborar, conferir e dar informagées para
folhas de pagamento.

r) obedecer a hierarquia administrativa:

s) exercer outras atividades correlatas.

AGENTE DE ENDEMIAS

a) Exercer as Atividades de combate e
prevengdo de endemias, mediante a
notificagdo de focos endémicos, vistoria e
detecgao de locais suspeitos, eliminagéo de
focos, orientagéo gerais de satde:

b) prevenir a malaria e da dengue, conforme
orientagdo do Ministério da Saude:

c) acompanhar, por meio de visita domiciliar
todas as familias sob sua responsabilidade,
de acordo com as necessidades definidas
pela equipe;

d) emitir relatorios, subir escadas para
verificagdo de caixa d'agua, calhas e
telhados, trabalhando com bombas de
aspersao de 40 kg carregar EPI's, bolsa com
equipamentos com peso de 15 kg, dentre
outras que demanda resisténcia fisica.

e) Desempenhar outras atividades correlatas.
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AGENTE DE VIGILANCIA
SANITARIA

a) Inspecionar, orientar e executar trabalhos
de fiscalizagdo nos diversos setores no
campo da higiene publica e sanitaria com
base na legislagao vigente.

b) Desempenhar cutras atividades correlatas.

TECNICO EM ENFERMAGEM

a) Executar cuidados diretos e simples de
enfermagem a pacientes hospitalizados,
auxiliando-os em sua higiene pessoal,
movimentagéo e alimentacéo;

b) atender as chamadas dos doentes;
acompanhar e transportar pacientes para o
raio X, laboratérios, sala de operagées e
outros locais;

c) recolher urina, fezes e escarros em
recipientes adequados, seguindo rotina
estabelecida para possibilitar os exames de
laboratério requisitados;

d) preparar camas simples e de operado;
conferir arranjos de roupas vindas da
lavanderia, administrar medicacéo prescrita:
e) fazer curativos simples e controlar sinais
vitais; executar tratamentos diversos, tais
como: lavagens, sondagens, aspiragoes,
nebulizadores e outros:

f) fazer anotagdes no prontuario das
observagdes e cuidados prestados:

g) atender ao publico;

h) auxiliar nas intervencgées cirdrgicas,
dispondo os instrumentos cirlrgicos sobre as
mesas apropriadas;

i) testar pingas anatémicas e homostaticas e
outros instrumentos cirtirgicos:

' j) conferir o material cirlrgico;

k) retirar, lavar, secar e |ubrificar todo o
material cirlrgico;
) exercer outras atividades correlatas.

ATENDENTE DE

a) Proceder a desinfecgéo e esterilizacdo de
materiais e instrumento utilizados:

b) Sob superviséo do cirurgido dentista ou do
THD, realizar procedimentos educativos e
preventivos aos usuarios, individuais ou
coletivos, como evidenciagdo de placa
bacteriana, escovacgao supervisionada,
orientagdes de escovagéo, uso de fio dental:
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R T o T et

CONSULTORIO DENTARIO

c) Preparar e organizar o instrumental e
materiais (sugador, espelho, sonda, etc.)
necessarios para o trabalho;

d) Instrumentalizar o cirurgido dentista ou
THD durante a realizagcdo de procedimentos
clinicos (trabalho a quatro méaos);

e) Agendar o paciente e orienta-lo ao retorno
e a preservagado do tratamento;

f) Acompanhar e desenvolver trabalhos com a
equipe de Saude da Familia no tocante a
saude bucal.

ENFERMEIRO

a) Atividades de supervisdo, coordenagéo e
execugao especializada em grau de maior
complexidade ou execucdo qualificada em
grau de mediana complexidade, relativas a
observagéo, ao cuidado, & educagso.sanitaria
dos doentes, gestantes e acidentados;

b) a administragdo de medicamentos e
tratamentos prescritos, bem como a aplicacgo
de medidas destinadas a prevencdo de
doencgas;

C) planejar, organizar, supervisionar e
executar servicos de enfermagem,
empregando processos de rotina elou
especificos, para possibilitar a protegao e a
recuperacao da saude individual ou coletiva, e
atividades correlatas.

MEDICO

a) Realizar consultas clinicas aos usuarios da
Sua area adstrita;

b) Executar as agdes de assisténcia integral
em todas as fases do ciclo de vida: crianga,
adolescente, mulher, adulto e idoso:

c) Realizar consultas e procedimentos na
USF e, quando necessario, no domicilio:

d) Realizar  as atividades  clinicas
correspondentes as areas prioritarias na
intervengéo na atencdo Basica, definidas na
Norma Operacional da Assisténcia a Saude -
NOAS 2001:;

e) Aliar a atuagéo clinica & pratica da saude
coletiva;

f) Fomentar a criagao de grupos de patologias
especificas, como de hipertensos, de
diabéticos, de salide mental, etc:
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g) Realizar o pronto atendimento médico nas
urgéncias e emergéncias;

h) Encaminhar aos servicos de maior
complexidade, quando necessario, garantindo
a continuidade do tratamento na USF, por
meio de um sistema de acompanhamento e
referéncia e contra-referéncia;

i) Realizar pequenas cirurgias ambulatérias;
Indicar internagéo hospitalar;

j) Solicitar exames complementares:

k) Verificar e atestar obito.

ODONTOLOGO

a) Realizar levantamento epidemiolégico para
tracar o perfil de saude bucal da populagao
adscrita;

b) Realizar os procedimentos clinicos
definidos na Norma Operacional Basica do
Sistema Unico de Satde - NOB/SUS 96 - e
na Norma Operacional Basica da Assisténcia
a Saude (NOAS);

c) Realizar o tratamento integral, no Ambito da
atengéo basica para a populagio adscrita;

d) Encaminhar e orientar os usuarios que
apresentam problema complexcs a outros
niveis de assisténcia, assegurando seu
acompanhamento;

e) Realizar atendimentos de primeiros
cuidados nas urgéncias:

*f) Realizar pequenas cirurgias an bulatériais;

g) Prescrever medicamentos e outras
orientagdes na conformidade dos
diagndsticos efetuados:

h) Emitir laudos, pareceres e atestados sobre
assuntos de sua competéncia:

i) Executar as agbes de assistércia integral,
aliado a atuagéo clinica a sa.de coletiva,
assistindo as familias, individucs ou grupo
especificos, de acordo com planejamento
local;

j) Coordenar agées coletivas voltadas para
promocao e prevengao em satde Lucal:

k) Programar e supervisionar ¢ [ rnecimento
de insumos para as agdes coletivis:

[) Capacitar as equipes de saudc da familia
Nno que se refere as acdes educativas e
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preventivas em saude bucal;
m) Supervisionar o trabalho desenvolvido pelo
THD e o0 ACD.

FARMACEUTICO

a) Fazer relagdo dos medicamentos a serem
comprados com base nas especificagbes
técnicas das varias unidades, bem como
calcular a sua quantidade, observados os
limites orcamentarios;

b) Confeccionar o mapa mensal de controle
de medicamentos da Central de
Medicamentos (CEMF) e, disciiinando os
medicamentos consumidos, através de um
levantamento mensal, com basc nas baixas
assinaladas nos estoques do depdsito e na
relacdo semanal de consumo das unidades
de salde;

c) Orientar, elaborar lista de - .icamentos,
supervisionar e controlar a rci.essa dos
medicamentos a serem enviado: is creches,
zona rural, mutirdes e unidades dc salde;

d) Fiscalizar os medicamentos eriregues as
creches, zona rural, mutirées u:idades de
saude, para que nao haja desvic: bem como
quando aos seus prazos de valid:. . _s;
e) Auxiliar as demais unidades 1. confecgédo
de rotinas de medicamentos a seic 1 usados;
f) Desempenhar outras atividades . orrelatas.

ASSISTENTE SOCIAL

a) Atuar de acordo com a Politica Jacional e
a Politica Municipal de Assiste -ia Social,
identificando e analisando Looclemas e
necessidades materiais e psi. . ociais da
populacéo e aplicando métodos . processos
basicos do servigo social.

b) Planejar, executar e super. .ionar os
programas realizados no municip|

¢) Promover atividades de caral ~ducativo,
recreativo, cultural e assisteic além de
planejar e atuar na comunidade lravés de
agbes em rede. -

d) Potencializar as parcerias inter, s com as
demais areas sociais da Educagic : Sadde.
e) Atuar em programas mull ciplinares
educacionais e de salude dc . .resse da
comunidade.
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f) Incrementar as parcerias public -privadas,
aplicando conhecimentos de jestdo e
dindmicas participativas, dirigindc atividades
com grupos e incentivando orjanizagdes
sociais.

g) Executar outras tarefas que <= incluam,

PROFESSOR NIVEL
SUPERIOR

por similaridade, no mesmo ‘mpo de
atuacao.
a) Participar da elaboracdo e :. .ucgéo da

proposta pedagodgica da escola, =m como
desenvolver projetos, programas e atividades
em sua area especifica de conhe ‘mento ou
afim;

b) Participar do horario de trabalho
pedagogico (HTP e HTPC), pl: _jamento,
momentos de avaliagédo discentz ~ docente,
capacitagdo e formacéo profiss nal, bem
como atividades culturais e educ: vas extra
classe, quando for proposta da £ _ola e da
Secretaria Municipal de Educacac . Cultura.
c) Executar e manter em dem a
escrituragdo pertinente a vida « .colar do
aluno, a organizac¢éo da escola ¢ | a aquela
referente a propria funcao.

d) Executar outras tarefas ¢ mesma
natureza e nivel de dificuldade peitadas
as Legislagdes vigentes.

ASSISTENTE JURIDICO

a) Dar apoio ao Procurador Ger: <m suas
atribuicées;

b) Recolher, tratar e difundir gislacao,
jurisprudéncia, doutrina e outra \ormacao
necessaria aos servigos juridicos:

¢) Acompanhar processos judiciais:

d) Assegurar a instrucdo de  ocessos
disciplinares:

e) Assegurar o apoio administrativ >querido
pelas atividades proprias ao s .igco, em
especial tratar e organizar toda a armacgao
de apoio e o expediente e seja
encaminhado para o gabinete,

f) Desempenhar outras atividades ¢ relatas.

PROCURADOR GERAL

a) Prestar assessoria juridica en. >das as
areas de atividade do Podc  Publico
municipal, judicial e extrajuc almente,
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sugerir e recomendar providénc s para
resguardar os interesses e dar segu ancga aos
atos e decisdes da Administragao;

b) Acompanhar todos o0s  rocessos
administrativos e judiciais de intc esse da
municipalidade, tomando as prcvidéncias
necessarias para bem curar os inte sses da
Administragdo municipal, atuando nclusive
como Corregedor:

= i. Postular em juizo em r me da
Administragéo, com a propositura ¢ acbes e
apresentacao de contestagao; aval ' provas
documentais e orais, realizar : liéncias
trabalhistas, civeis e criminais.

ii. Ajuizamento e acompanhan :nto de
execugbes fiscais de interesse o ente

municipal e
iii. Em ambito extrajudicial, mediar lestdes,
assessorar negociacoes e, quando

necessario, propor defesas e rec. s0s aos
orgédos competentes.

C) Acompanhar processos admi strativos
externos em tramitagdo no Tri unal de
Contas, Ministério Publico e Secrc rias de
Estado quando  haja intere ¢ da
Administragdo municipal;

= d) Analisar os contratos firma s pelo-
municipio, avaliando os  riscc neles
envolvidos, com vistas a garantir : juranga
juridica e lisura em todas as relacée  uridicas
travadas entre o ente publico e terce /8

e) Recomendar procedimentos in' .nos de
carater preventivo com o escopo ¢ = manter
as atividades da Administracao afin las com
0s principios que regem a Adn stracao
Plblica - principio da legalic le: da
publicidade; da impessoalida ; da
moralidade ¢ da eficiéncia.

f) Acompanhar e participar efetiva cnte de
todos os procedimentos licitatérios  :laborar
modelos de contratos administrativo

g) Elaborar pareceres sempre que  icitado,
principalmente quando relacionadc com a
possibilidad: de contratagédo direta; ontratos
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administrativos em andamento, requ imentos
de funcionarios etc. e

h) Redigir correspondéncias que envolvam
1 aspectos juridicos relevantes.

i) Desempenhar outras atividades correlatas.




